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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice se vydava k nastaveni vnitfniho fidictho a kontrolniho systému (ddle jen
,VRKS"), konkretizuje ustanoveni platnych obecné zévaznych pravnich predpisti v oblasti
vnitfniho fidictho a kontrolniho systému a slouzi k zabezpecdovéni jednotného postupu
provddéni Cinnosti souvisejicich s vnitfnim fidicim a kontrolnim systémem pfispévkové
organizace Stfedni zdravotnicka $kola a Vy3si odborna skola zdravotnicka, Pfibram | (dale jen
,organizace”).

VRKS je souhrn viech nastrojd, proces(, postupl a opatfeni, které jsou zavedeny v organu
vefejné spravy k osetfeni rizik, kterd ohroZuji dosahovani cilé a plnéni Gkol( organu verejné
spravy.

Obecné zavazné pravni predpisy upravujici prdavni postaveni vnitfniho Fidiciho
a kontrolniho systému v organizaci jsou:

a) zdkon &. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakon( (zékon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale jen ,,zédkon
o finanéni kontrole®),

b) wyhlaska & 416/2004 Sh., kterou se provadi zdkon ¢ 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zékon o finanéni kontrole),
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,vyhlaska ¢. 416/2004 Sh.”),

c) §33a zakona o UCetnictvi, ktery definuje prlkaznost Gcetnich zaznamd a uklada
organizaci urcit nezdvisle na sobé odpovédnost jednotlivych osob za obsah uéetniho
zaznamu, ke kterému byly uvedené zaznamy pfipojeny.

Dle § 5 zakona 320/2001 Sh. organizace pfi zavddéni a fizeni finanéni kontroly vychazi
z mezinarodnich standard COSO www.coso.org. Organizace integruje postupy vnitfniho
kontrolniho systému do svého systému fizeni a nazyva tento systém ,vnitini fidici a kontrolni
systém”.
Tato smérnice upravuje fidici kontrolu pfijmovych, vydajovych a majetkovych operaci
organizace.
Ustanovenimi této smérnice se Fidi vSechny osoby, které se podili na Fizeni a kontrole
vefejnych financi organizace.
Reditel pfispévkové organizace je ve své organizaci povinen zajistit fadny vykon Fidici kontroly
dle zdkona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spravé a odpovida za jeji
organizovani, fizeni a zajisténi pfimérenosti a G¢innosti systému finanéni kontroly.
Vykon Fidici kontroly mdze byt provddén v elektronické podobé, v souladu s ustanovenim § 16
vyhlasky & 416/2004 Sb. V organizaci je provadén prostfednictvim SW nastroje CROSEUS
Cloud.
le-li Fidici kontrola provédéna elektronicky a nastane-li situace, kdy neni moiné digitalni
auditni stopy vytvofit a je nutné Zaznamy o provedené fidici kontrole vytvofit v papirové
podobé, bude tato skuteénost v ramci Zdznamu o provedené fidici kontrole Pfikazcem operace
fadné odivodnéna.
Clanek 2
Rozdéleni a cile VRKS

Pfedmétem financni kontroly v nasi organizaci je:
a) provéfovat dodriovani pravnich predpisl a opatfeni pfi hospodafeni s vefejnymi
prostfedky, pfi jejich hospodarném, ucelném a efektivnim vynakladani.
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b) zajistovat ochranu vefejnych prostfedkd proti rizikim a nesrovnalostem
zplsobenym porusenim pravnich predpist nebo netcelnym nakladdnim s témito
prostiedky, pfipadné s trestnou innosti.

c) tadnéinformovat vedouci organi vefejné spravy o nakladani s vefejnymi prostiedky,
o provadénych operacich, ddle o prlkazném Géetnim zpracovani téchto operaci
v uéetnim systému dle platnych pfedpisi.

d) predchazet rizikim, kterd mohou v organizaci nastat, a pfipadné je véas odetfit.
Viichni vedouci zaméstnanci organizace, ktefi jsou povéfeni k nakladani s verejnymi
prostfedky, jsou povinni v ramci svych pravomoci a odpovédnosti:

a) vytvéret a zajisfovat Fadné fungovani VRKS,

b) vytvofit ve své plsobnosti systém predbéiné, pribéiné a nasledné fidici kontroly,

zaméreny na nakladani s vefejnymi prostiedky,

¢} zabudovat kontrolni mechanismy do wvnitfnich predpisii organizace s tim, Ze
o viech operacich a kontroldach bude proveden zaznam a vedena pfisludna
dokumentace,

d) vyhodnocovat pfijatad opatieni v Case.

Clanek 3
Kritéria efektivnosti, Gicelnosti a hospodarnosti

Kazda finanéni a majetkova operace ma nastavena kritéria 3E, kterd jsou zdvazna pro viechny
role vykonavajici v organizaci fidici kontrolu. V pfipadé nedodrieni podminek je na zaznamu
o provedeni schvaleni operace uvedeno, proc jsou dané podminky v této operaci poruseny.
Kritéria 3E musi byt pfi schvalovani operaci spinéna v tomto poradi:

Uéelnost, kterou se rozumi takové pouZiti vefejnych prostfedk, které zajisti optimalni miru
dosazeni cill pfi plnéni stanovenych tkold. Ugelnosti se rozumi pravidlo ,d&lat véci spravné”.
Efektivnost, kterou se rozumi takové pouZiti vefejnych prostfedkl, kterym se dosahne
nejvysdiho moiného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych Gkold ve srovnani s objemem
prostfedkid vynaloZenych na jejich pinéni. Efektivnosti se rozumi pravidlo ,,délat véci spravnou
cestou”.

Hospodarnost, kterou se rozumi takové pouZiti vefejnych prostfedkd k zajisténi stanovenych

svws

kvality pIlnénych ukold.

VYKON RIiDICi KONTROLY

Clanek 4
Predmét Fidici kontroly
Ridici kontrola zahrnuje hodnoceni a ovéFovéni skute¢nosti rozhodnych pro hospodafeni s
vefejnymi prostredky
a) pfi pfipravé pfijmovych a vydajovych operaci pred jejich zahajenim (predbézna fidici
kontrola),
b) po zahdjeni pfijmovych a vydajovych operaci ai do jejich ukonéeni a vyuctovani
(pribéina fidici kontrola) a
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c) pfi nasledném hodnoceni dosaZienych vysledk(l uskutecfiovanych pfijmovych a
vydajovych operaci (ndsledna fidici kontrola).

Clanek 5
Faze ridici kontroly

Schvalovaci postupy fidici kontroly se z hlediska ¢asu uskutecniovani operaci déli na:
a) Predbé&inou fidici kontrolu, tj. pfed uskutecnénim vydaje (zavazku), pfijmu (naroku).
Predbéina Fidici kontrola je realizovana ve dvou fazich:
1. Pravni faze — pfed vznikem zavazku nebo naroku. V této fazi je schvalovan
vznik zavazku nebo ndroku
2. Finanéni faze — po vzniku zdvazku nebo naroku. Vtéto fazi dochazi ke
schvdleni faktického uskutecnéni vefejného vydaje, pfijmu nebo jiného plnéni
na zakladé jiZ prijatého zdvazku nebo ndroku v pravni fazi.
Operaéni postupy se uplatiuji na:
b) Pribéinou Fidici kontrolu, kterd se provadi pribéiné pfi uskuteChovani
jiz schvalenych operaci béZicich v ¢ase ai do jejich konetného vyporadani
a vylcétovani.
Hodnotici a revizni postupy se uplatfuji na:
c) Naslednou fidici kontrolu, kterou se nasledné provéfuje vybrany vzorek operaci
po jejich uskuteénéni v ramci hodnoceni dosaienych vysledkll a sprévnosti
hospodafeni.

Clanek 6
Organizacni zajisténi a povéreni k vykonu finanéni kontroly

Odpovédnost vedoucich organil vefejné spravy a ostatnich vedoucich zaméstnancl za
zavedeni a fungovani wvnitfniho kontrolniho systému, véetné Fizeni rizik, vyplyva
z ustanoveni § 25 zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole.
Finanéni kontrolu vykondvaji v organizaci dle § 5 zakona ¢ 320/2001 Sb. zaméstnanci
s kvalifikaénimi predpoklady, ktefi jsou zarovefl bezdhonni. Reditel organizace zajisti
a pravidelné ovéfi tyto kvalifikaéni pfedpoklady

a) finanéni gramotnost,

b} znalosti pro vykon finan¢ni kontroly,
zplsobem pohovoru, kazdoro¢né do 30.11. 2024.
VSichni zaméstnanci podilejici se na finanéni kontrole v organizaci deklaruji v souladu s § 5
pism. c) zékona €. 320/2001 Sh. nezavislost, a v pfipadé ze dojde k identifikaci rizika poruseni
téchto principl, kaidy zaméstnanec tuto skute¢nost neprodlené nahlasi svému pfimému
nadfizenému.
Reditel organizace kazdoroéné do 31.12. uréi konkrétni cile a zdméry organizace, které
predstavi vedoucim pracovnikim, ktefi je pfi vykonu Fidici kontroly zohledfuji.
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Pfikazcem operace je ze zakona Feditel organizace, ktery rozhoduje o uskutecnéni operace.
PIné odpovida za to, Ze schvalené operace jsou nezbytné k zajisténi chodu organizace.

Reditel organizace mQie povéfit daldi podfizené vedouci zaméstnance vykonem funkce
pfikazce operace.

Spravce rozpoétu je povéfeny zaméstnanec zodpovédny za vedeni rozpoctu nebo jeho &3sti,
popfipadé jiny zaméstnanec k tomu povéfeny. Svym schvélenim stvrzuje, Ze operace je kryta
rozpoctem a kontroluje dodrZovani struktury rozpoctu, tedy stvrzuje, Zze pfedpoklddany vydaj
je kryt finan&nimi prostfedky a pfedpoklddany pFijem zajistuje rozpoctované pFijmy.

Hlavni Géetni je povéreny zaméstnanec zodpovédny za vedeni Gcetnictvi, samostatné uéetni
agendy nebo nékteré diléi Cdsti, popfipadé jiny zaméstnanec ktomu povéfeny. Svij
schvalovaci postup zaméfuje tedy predevsim na provéfeni Uplnosti a spravnosti dokladd.
Kaidd osoba povéfend roli pfikazce operace, spréavce rozpoctu nebo hlavni Géetni ma
stanoveného svého zastupce a rozsah zastoupeni, kde jsou stanoveny jejich pravomoci
a odpovédnosti. Rozdéleni a oddéleni pravomoci a odpovédnosti danych roli je upraveno
v organizatnim fadu organizace a v téchto vnitfnich pfedpisech upravujicich konkrétni
postupy, které se vazi k nakladani s vefejnymi prostredky — vefejné zakazky, uzavirani smluv,
pohledavkové a zavazkové vztahy a pfipadné dalsi.

V pfipadé papirového obéhu schvalovani doklad( jsou podpisové vzory, nebo uZivatelskd
jména pro pfistup do aplikace pro vykon fidici kontroly, umistény v samostatném dokumentu,
ktery je pfistupny pfikazclim operace, spravcim rozpoétu a hlavnim Géetnim a jsou pfilohou &
12 této smeérnice. Pfistupova opravnéni budou nastavovdna a ménéna na zakladé pisemného
zdznamu Feditele pfispévkové organizace.

Zakonné role podilejici se na vykonu fidici kontroly v organizaci jsou povéfeni k tomuto vykonu
prostfednictvim povéfeni, jehoZ vzory jsou pfilohami ¢. 5, 6 ,7, 8, 9, 10, 18, 19, 20 a 21 této
smérnice.

Clanek 7
Zaznam o provedeni fidici kontroly

O schvaleni operace musi vidy existovat pisemny zdznam (auditni stopa). Auditni stopa je
zaznam, ze kterého se da rekonstruovat postup schvalovani dané operace.

V pfipadé papirového schvalovéni je zdznam mozno provést pfimo na schvalovany doklad
k operaci (napf. formou razitka s vyznacenim schvalovaciho procesu) nebo na privodnf list,
ktery bude jednoznacné vazan na dany doklad k operaci.

PFi vykonu elektronické fidici kontroly je zdznam o provedeni fidici kontroly automaticky
generovan v auditni stopé softwaru CROSEUS®. V ramci vefejnospravni kontroly vykonavané
Zfizovatelem dle zdkona ¢&. 320/2001 Sh. budou takto vzniklé digitdini auditni stopy
akceptovany.

Schvaleni operace vidy musi obsahovat datum a podpis povéiené osaohy, aby byla zajisténa
prikaznost operaciv éase. V pfipadé elektronické fidici kontroly, v souladu se Stanoviskem CHJ
MFCR ¢&. 3/2018, je postacujici prokédzani identity podepisujiciho nezménitelnym zdznamem v
informacnim systému (pfihlaseni pomoci pfihlasovaciho jména a hesla a informace o datu
provedeni zaznamul).

Vedkeré zaznamy o provedeni Fidici kontroly musi byt archivovany stejnou dobu jako
schvalovany doklad. V pfipadé elektronického schvalovani Géetnich doklad( je zdznam veden
v elektronickém archivu ve formatu stanoveném pro dlouhodobou archivaci PDF/A. Pfedavani,
uschova informaci a dokument( je dale stanovena smérnici €. 13 (Archivace pisemnosti).

Telefon: 318 623 231, Fax: 318 624 067, IC: 000 66702

WWW
adresa

www.szs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz
. SZS a VOS zdravotnicka, Jiraskovy sady 113, 261 01 Pfibram |




Stiredni zdravotnicka skola a Vyv3isi odborna s$kola zdravotmicka,

SRELMENAASEIEY Pribram I, Jiraskovy sady 113

(6)  Vzory zaznam( (v pfipadé papirového schvalovani) o provedeni schvalovani fidici kontroly
pted vznikem zdvazku/po vzniku zdvazku/ptred vznikem naroku/po vzniku naroku jsou pfilohou
¢. 8-11 této smérnice.

Clanek 8
Pfedbéina Fidici kontrola pfed vznikem zavazku — I. faze (pravni faze)

(1) Pfedbé&ina Fidici kontrola pfed vznikem zdvazku je v organizaci vykonavéna dle & 13 vyhlasky
¢. 416/2004 Sh., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sh. o finanéni kontrole.

(2) Podkladem pro provddéni pfedbéiné kontroly pfed vznikem zavazku jsou dokumenty, na
zakladé kterych se mlze ocekdvat vznik vefejného vydaje.

(3)  Schvalovaci proces u pfedbéiné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku (pfedpokladany zavazek)
se provadi na zékladé schvaleni dokladl uvedenych v pfiloze ¢.1 této smérnice.

(4)  Schvalovaci postup u viech predpokladanych zavazk( je vykonadvén ze zadkona minimalné
ptikazcem operace.

(5) Ptikazce operace u pisemného zdznamu provéfi pfedeviim:

a) opravnénost a nezbytnost pfedpoklddaného zdvazku vzhledem k navrhovanému
Ucelu a v porovnani s potiebami a cili organizace,

b) sprévnost ve vztahu k platnym préavnim pfedpistm a pfijatym usnesenim zfizovatele,

c) spravnost ve vazbé na vnitfni pfedpisy organizace,

d) spravnost ve vztahu k postupim a podminkam stanovenym pro zadavani vefejnych
zakazek a k uzavienym smiouvam,

e) hospoddrnost, Géelnost a efektivnost pfedpokladaného zdvazku posouzené dle
kritérii 3E,

8 f)  moina rizika, kterd se mohou vyskytnout (viceprace, nedodani vfas, nasledné
naklady, nejednoznaéna specifikace dodavky),

g) pfiloZzeni viech souvisejicich doklad{ k operaci,

h) rozhodne, zda ma dojit k uveFejnéni zavazku dle Clanku 15 Registr smluv.

(6) Pfikazce operace svym schvdlenim stvrzuje, Zze provéfil vyse uvedené.
(7)  V pfipadé, Ze operace souhlasi s vyse uvedenym, pfikazce operace doklad schvali.
(8)  Je-li vy3e uvedeny kontrolni postup ukoncen, pfikazce operace potvrdi schvdleni
predpokladaného zédvazku a pfeda zédznam k pfedbézné kontrole spréavci rozpoctu.
(9)  V pfipadé nedostatk( pfikazce operace vraci zaznam s komentafem k doplnéni vybranému
pfedchozimu Uéastnikovi v procesu schvalovani.
(10)  V pfipadé zamitnuti pFedpokladaného zdvazku tuto skute€nost oznami wvybranému
predchozimu Géastnikovi v procesu schvalovani a doklad zamitne.
(11)  Spravce rozpoctu provéfi predevsim:

a) zda byl pfedpokladany zavazek schvalen povérenym prikazcem operace v rozsahu
jeho opravnéni,

b) soulad navrieného financovéni s platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak pokud
se jednd o vicezdrojové financovani, dotace, ucelové vdzané prostfedky &i jina
rozhodnuti o nakladani s finanénimi prostiedky,

c) opravnénost budouciho vydaje ve vztahu ke schvdlenému rozpoctu, jeho rozpisu
a k zdvaznym ukazatelm pro pfislusnou polozku rozpoctu,

d) finanéni dopad operace na financni zdroje pfislusného roku, popf. ndsledujicich
obhdobi, véetné nutnosti pfijeti nezbytnych opatfeni ve vztahu k finanénimu plénu
organizace,

e) rizika vyplyvajici ze schvéleni pfedpoklddaného zdvazku vzhledem k zajisténi
finan&nich zdrojd (napf. kontrola spolehlivosti platce DPH, kontrola insolvencniho
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rejstiiku, vyse stanoveného kurzu pfi platbé v cizi méné, pouziti fond(, aj.). Spravce

rozpoctu svym schvélenim stvrzuje, Ze provéfil vyde uvedené®.
Schvalujicim postupem spravce rozpo€tu jsou schvalovany penéini prostiedky na celou dobu
trvani predpoklddaného zavazku, tj. ve vSech letech plnéni. Povinnosti spravce rozpoctu
je zbyvajici ¢ast finantniho plnéni zédvazku postupné zapracovavat jako mandatorni vydaj
do rozpoctu nasledujicich obdobi.
V piipadé, e operace souhlasi s vy$e uvedenym, sprévce rozpoctu doklad schvali a preda jej
povéfené osobé k zajisténi uskuteénéni zavazku.
V pfipadé nedostatkl spravce rozpoctu vraci zaznam s komentédfem k doplnéni vybranému
pfedchozimu Géastnikovi v procesu schvalovédni s uvedenim davod( a pfipadné pfilozi dalsi
doklady vypovidajici o opravnénosti jeho postupu.
V ptipadé zamitnuti predpoklddaného zdvazku tuto skutecnost ozndmi vybranému
pFedchozimu Ucastnikovi v procesu schvalovani a doklad zamitne.
U schvalenych zévazk( hlavni Géetni zhodnoti hladinu vyznamnosti a v souladu s internimi
pfedpisy rozhodne o provedeni & neprovedeni piislusnych zapisl do Ucetnictvi organizace
(uCtovani na podrozvahové ucty).
Kazdy uzavieny zdvazek v pisemné podobé a viechny zdznamy o provedeni fidici kontroly
v organizaci.
Pisemny zaznam o kontrolnim zajisténi finanéniho kryti pfipravovaného zdvazku v navriené
vysi a o predpokladaném terminu jeho plnéni konkrétnimu véfiteli provadi organizace ve
formé individualniho pfislibu. Tyto individudini pfisliby se vyuZivaji pfedevsim na objednavky,
smlouvy a jiné dokumenty ke schvaleni pred vznikem zdvazku.
Limitovany pfislib se vyuZivd na platby, které jsou méné rizikové a vyplyvaji z béZnych
provoznich potfeb, a kde neni pfedem zndm dodavatel. Tyto platby jsou limitované urcitou
finanéni vysi, Gfelem a ¢asovym obdobi. Tyto limitované pfisliby se vyuZivaji pfedeviim na
drobné operativni vydaje nezbytné k zajisténi ¢innosti organizace, na vydaje, které nejsou
pfimo ovlivnitelné nebo nejsou dopfedu presné odhadnutelné (napf. bankovni poplatky), stélé
zalohy pfidélené konkrétnim osobdm/zaméstnancim.
Limitované pfisliby na dany kalendafni rok jsou pfilohou & 2 této smérnice, ktera je
pfedmétem aktualizace neprodlené v pfipadé zmény ¢i kazdoro¢né k 31.12.

Clanek 9
Pfedbéina Fidici kontrola po vzniku zavazku (ll. faze, financni faze)

Pfedbé&zna fidici kontrola po vzniku zavazku je vorganizaci vykondvana dle & 14 vyhlasky
¢. 416/2004 Sh., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sh. o finan¢ni kontrole.
Cilem procesu je mit pod kontrolou veskeré finanéni vydaje, které ma organizace proplatit.
Schvalovaci proces u pfedbéiné fidici kontroly po vzniku zévazku (pfedpokladany zévazek) se
provadi na zakladé schvéleni dokladl uvedenych v priloze €. 1 této smérnice.
Schvalovaci postup je vykondvan piikazcem operace a hlavnim uéetnim v tomto poradi.
Pfikazce operace u pisemného zdznamu proveéfi predevsim:

a) soulad obsahu vydaje se skutecné pfijatym plnénim,

b) doloZeni vydaje viemi poZzadovanymi podklady,

c) spravnost urceni véritele,
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d) spravnost uréeni splatnosti,

e} spravnost vyse zavazkd ve vztahu k obdrienému plnéni,

f)  zda se jednd o individudini nebo limitovany pfislib.

(6) Pfikazce operace sparuje pfisluéné doklady pravni faze, schvali jejich sparovéani a dile proveéf;

a) soulad finanénf vyée zavazku s individuaInim/limitovanym pislibem,

b) soulad zavazku s dalimi podminkami schvalenymi pfedbéinou Fidici kontrolou pfed
vznikem zdvazku.

(7) Pfikazce operace svym schvélenim stvrzuje, Ze provéfil vye uvedensd.

(8)  V pfipadé, 7e operace souhlasi s vySe uvedenym, pFikazce operace doklad schvali.

(9)  Vpfipadé nedostatks pfikazce operace vraci zaznam s komentafem k doplnéni vybranému
predchozimu G¢astnikovi v procesu schvalovani.

(10)  Vpfipadé zamitnuti predpoklddaného zdvazku tuto skute&nost oznami  vybranému
pfedchozimu t¢astnikovi v procesu schvalovani a doklad zamitne.

(11)  Je-li vyZe uvedeny kontrolni postup ukoncen, ptikazce operace potvrdi budouc vydaj svym
schvdlenim a datem proveden a predd ho k pfedbé&zné kontrole hlavnimu tcéetnimu.

(12) Hlavni Ucetni provéfi predevéim:

a) zda byl budouci vydaj schvalen povéfenym piikazcem operace,

b) spravnost a Uplnost viech néleditost budouciho vydaje a pFilozenych dokladd,

c) soulad Gdajd o dodavateli,

d) sprdvnost rozhodnuti pfikazce operace, zda se jednd o limitovany pfislib
nebo individuaini pFislib a soulad s konkrétnim pfislibem oznaenym p¥ikazcem
operace,

e) soulad vy3e platby s pfipadnymi omezenimi vydanymi spradvcem rozpoé&tu v prvni fazi
schvalovéni zavazku,

10 f)  zda byla pfijata opatfeni k vylouceni nebo zmirnéni Géetnich rizik, nap¥. ovéfeni
evidence dodavatele v rejstfiku nespolehlivych pldtct DPH (pokud je platcem DPH)
a insolvenénim rejst¥iku,

(13)  Vpfipads, se operace souhlasi s vySe uvedenym, hlavni Géetni doklad schvli a umozini tak
proplaceni vydaje.

(14)  Vpfipadé nedostatkd hlavni ugetni vraci zaznam s komentafem k doplnéni vybranému
pfedchozimu Ggastnikovi v procesu schvalovéni, pferusi schvalovaci postup a pisemné oznami
své zjisténi pfikazci operace s uvedenim dlvod a pfipadné pfiloi dal doklady o opréavnénosti
sveho postupu. V pfipadé nedostatkd u operace v ramci limitovaného pFislibu rovnés ozniami
tuto skutecnost spravci rozpoltu ¢ vybranému pfedchozimu Géastnikovi v procesu
schvalovani.

(15)  V pfipadé zamitnuti pfedpoklddaného zdvazku tuto skute¢nost hlavni Géetni oznami
vybranému pfedchozimu Géastnikovi v procesu schvalovani a doklad zamitne.

Clanek 10
PfedbéZna Fidici kontrola pfed vznikem naroku (I. faze, pravni faze)

(1)  Pfedbéind ¥idici kontrola pfed vznikem ndroku je v organizaci vykondvana dle § 11 vyhlasky
€. 416/2004 Sh., kterou se provadi zakon &. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole.

(2)  Cilem procesu je mit zaevidované vechny budouci néroky na prijmy, které jsou pfedem znamy
a které do organizace pfijdou poté, co bude plnéni poskytnuto.

(3) Proces spoéiva nejen v pfijeti rozhodnuti, zda za stanovenych podminek dojde ke schvileni
naroku, ale také umozfuje predchazet pfipadlm, které mohou negativné ovlivnit stanovené
cile organizace, ptinést nepfiméfenad rizika a porugit efektivni, Ucelné a hospodarné uivani
zdrojl a majetka.
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Schvalovaci proces u pfedb&iné fidici kontroly pfed vznikem naroku se provadi na zdkladé
schvéleni dokladd uvedenych v pfiloze €. 1 této smérnice.

Schvalovaci postup u viech téchto pisemnych zédznami je vykondvan pfikazcem operace
a spravcem rozpoctu.

Piikazce operace u pisemného zaznamu pfedevsim proveéfi:

a) soulad pfipravované operace se stanovenymi Ukoly a schvdlenymi zaméry a cili
organizace (napf¥. zfizovaci listina, ro€ni plan prace, strategické cile),

b) spravnostve vztahu k platnym pravnim pfedpistm, pfijatym rozhodnutim zfizovatele
a k vnitfnim predpism organizace, popf. kalkulacim,

c) hospoddrnost, Gcelnost a efektivnost pohleddvky posouzenou dle kritérii 3E
organizace,

d) mo#nd rizika, kterd se mohou vyskytnout (poskozeni majetku, ohroZeni zabezpeceni
hlavni ¢innosti apod.),

e) pfilozeni viech souvisejicich doklad( k operaci.

V pfipadé, Ze operace souhlasi s vyée uvedenym, pfikazce operace doklad schvali a potvrdi
predpokladany narok.

V pfipadé nedostatkl pfikazce operace vraci zaznam s komentafem k doplnéni vybranému
pifedchozimu Ucéastnikovi v procesu schvalovédni, prerusi schvalovaci postup s uvedenim
ddvodd a pfipadné pfiloZi dalsi doklady o opréavnénosti svého postupu.

V pfipadé zamitnuti tuto skuteénost ozndmi Zadateli ¢i jinému vybranému pfedchozimu
Géastnikovi v procesu schvalovéni, doklad zamitne a odpovédna osoba musi pfijmout viechna
dalsi opatfeni (informovat odbératele, jinou organizaci apod.).

Spravce rozpoctu proveéri predevsim:

a) zda byl pfedpoklddany ndrok schvélen povéfenym prikazcem operace v rozsahu jeho
opravneéni,

b} soulad navrieného financovani s platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak pokud se
jednd o vicezdrojové financovani, dotace, ucelové vdazané prostfedky ci jina
rozhodnuti o nakladan{ s finanénimi prostfedky,

c) opravnénost budouciho pfijmu ve vztahu ke schvédlenému finanénimu planu, jeho
rozpisu a k zdvaznym ukazatelim pro pfislusnou polozku finan¢niho planu,

d) finanéni dopad operace na finanéni zdroje pfislusného roku, popf. nasledujicich
obdobi, véetné nutnosti pfijeti nezbytnych opatfeni ve vztahu k finanénimu pldnu
organizace,

e) rizika vyplyvajici ze schvaleni predpoklddaného naroku vzhledem k zajisténi
finanénich zdroji (napf. kontrola spolehlivosti platce DPH, kontrola insolvencniho
rejstiiku, vy$e stanoveného kurzu pfi platbé v cizi méné, pouZiti fondd, aj.).

Spravce rozpoétu svym schvélenim stvrzuje, Ze provéril vyse uvedené.

Schvalujicim postupem sprévce rozpoétu jsou schvalovany penéini prostfedky na celou dobu
trvani predpokladaného néroku, tj. ve viech letech plnéni.

V pfipadé, Ze operace souhlasi s vy$e uvedenym, spravce rozpoctu doklad schvali a pfeda jej
povéfené osobé k zajisténi uskutecnéni naroku.

V pfipadé nedostatkd spravce rozpoétu vraci zdznam s komentarem k doplnéni vybranému
pfedchozimu Uéastnikovi v procesu schvalovani s uvedenim dlvod( a pfipadné pfiloZi dalsi
doklady vypovidajici o opravnénosti jeho postupu.

V pfipadé zamitnuti predpoklddaného naroku tuto skuteénost ozndmi vybranému
predchozimu Gcastnikovi v procesu schvalovéni a doklad zamitne.

U schvalenych narokd hlavni Ggetni zhodnoti hladinu vyznamnosti a v souladu s internimi
pfedpisy rozhodne o provedeni & neprovedeni pfislusnych zapisG do Uletnictvi organizace
(Gctovani na podrozvahové Gcty).
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Clanek 11
Pfedbéina Fidici kontrola po vzniku naroku (ll. faze, financni faze)

Pfedbéina Fidici kontrola po vzniku naroku je v aorganizaci vykonavana dle § 12 vyhlasky
&. 416/2004 Sb., kterou se provadi zékon €. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole.
Pfedbéind Fidici kontrola po vzniku naroku navazuje na predbé&inou fidici kontrolu pred
vznikem naroku.
Schvalovaci proces u pfedbéiné Fidici kontroly po vzniku naroku (budoucich pFijmQ) se provadi
schvélenim zejména u doklad(l uvedenych v pfiloze €. 1 této smérnice.
Schvalovaci postup je vykonavan pfikazcem operace a hlavnim ucetnim v tomto pofadi.
P¥ikazce operace u pisemného zdznamu pfedevsim provéfi:
a) soulad pfijmi a obsahu podkladd budouciho pfijmu s podminkami smluvenymi
a schvdlenymi v prvni fézi operace — nérokem (napf. cenikem, smlouvou,
rozhodnutim apod.),
b) soulad obsahu predpisu budouciho pfijmu se skutecnym plnénim,
c) podloZeni pfedpisu pFijmu viemi smluvenymi podklady ¢i interné poZadovanymi
podklady,
d) soulad financni vyse s prvni fazi schvalovani naroku,
e) soulad odbératele v prvni a druhé fazi schvalovani,
f)  sprévnost a dodrzeni splatnosti naroku na zakladé schvalenych smluvnich podminek
¢i stanovenych internich podminek.
Pfikazce operace svym schvalenim stvrzuje, Ze provéril vyse uvedené.
V pfipadé, Ze operace souhlasi s vy$e uvedenym, pfikazce operace doklad schvali a pfeda ho
k pfedbéziné ridici kontrole hlavnimu G&etnimu.
V pFipadé nedostatk( pfikazce operace vrati zaznam s komentafem k doplnéni vybranému
predchozimu Géastnikovi v procesu schvalovani.
V pfipadé zamitnuti predpokléddaného zavazku tuto skute€nost oznami vybranému
pifedchozimu G&astnikovi v procesu schvalovani a doklad zamitne. V pfipadé zamitnuti pfijmu
je tuto skuteénost tfeba sdélit pfimo pldtci a neprodlené informovat hlavniho Géetniho.
Hlavni Géetni predevsim proveri:
a) zda byl budouci pfijem schvdlen povéfenym piikazcem operace,
b) spravnost a Gplnost viech naleZitosti pfedpisu prijmu a viech pfiloZzenych podkladd,
¢) soulad finanéni vyse s prvni fazi schvalovani naroku,
d) soulad platce v prvni a druhé fazi schvalovani,
e) sprdvnost a dodrieni splatnosti naroku na zédkladé schvalenych smluvnich podminek
i stanovenych internich podminek, spravnost ndvrhu zplsobu GEtovani,
napf. vzhledem kfinanénim zdrojim (dotace), aspravnost vSech ostatnich
naleZitosti.
V pfipadé, Ze operace souhlasi s vySe uvedenym, hlavni t¢etni doklad schvali a potvrdi budouci
pfijem svym schvédlenim a umoZni na zakladé vystaveného dokladu vybér pfijmu.
Shleda-li hlavni Ugetni nedostatky, pferusi schvalovaci postup a pisemné ozndmi sveé zjisténi
piikazci operace s uvedenim divodid a pfipadné pfiloZi dalsi doklady o oprédvnénosti svého
postupu a doklad vrati.
V pfipadé zamitnuti pfedpokladaného zdvazku tuto skutec¢nost ozndmi vybranému
pfedchozimu Gc€astnikovi v procesu schvalovani a doklad zamitne.
Neni-li vwhér vefejnych pFijma uskutecnén, nebo je-li uskutecnén v nelplné vysi do terminu
jeho splatnosti, hlavni G¢etni o tom bez zbytecného odkladu vyrozumi pfikazce operace,
aby mohla byt pfijata opatfeni smérujici ke splnéni povinnosti dluznika.
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Clanek 12

Pribézna fidici kontrola

Pribéina kontrola je v organizaci vykonavana dle § 27 zakona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni
kontrole a zajistuje se operaénimi postupy dle § 18 - § 21 vyhlasky <. 416/2004 Sb.
Minimélné 1x rocné Feditel organizace zpracuje na zdkladé analyzy rizik plan o tom, které
procesy &i operace budou podléhat v daném ¢asovém lseku priibézné fidici kontrole. Analyza
rizik probiha v organizaci nejméné 1x rocné (nejpozdéji do 31. 1.) a fidi se samostatnou
smérnici ¢. 39.
V ramci prabé&iné kontroly se provéfuji ty procesy a operace, které vyplynuly z analyzy rizik
jako nejrizikovéjsi.
V zdvislosti na charakteru jednotlivych operaci je priibé&zna kontrola provadéna zejména u:

a) operacis vy3sim rizikem,

b) u operacis delsi dobou trvani,

c) uoperaci, u nich dochazi k prodlevé mezi poskytnutim plnéni a platbou.
PribéZnou Fidici kontrolu na zéklad® planu kontrol, kterd vyplynula z analyzy rizik zajistuje
pfimo Feditel jako pfikazce operace, nebo zaméstnanci, ktefi jsou povéfeni piikazcem operace.
Vzor povéfeni k vykonu pribéiné kontroly je pfilohou ¢. 14 této smérnice.
O kaidé prub&iné kontrole je uéinén pisemny nebo elektronicky zdznam. Vzor tohoto
pisemného zaznamu je pfilohou €. 3 této smérnice.
Zjisti-li pracovnici zajistujici pribéznou fidici kontrolu, Ze operace neodpovida schvédlenym
podminkdam uvedenym v této smérnici a platnym prdvnim pfedpisim, oznami své zjisténi
pisemné Fediteli, pokud pfijeti opatfeni neni v jejich kompetenci.
Reditel pFijme opatfeni k napravé zjisténych nedostatkd a opatfeni k zabezpeleni fadného
vykonu Fidici kantroly.

Clanek 13
Nasledna fidici kontrola

Nasledna Fidici kontrola je kontrola provdadéna po skonéeni operace, ovéfujici spravnost
danych operaci a Uplnost doloZenych podkladl dle § 27 zékona €. 320/2001 Sb. o finanéni
kontrole.
Minimalné 1x ro¢né feditel organizace zpracuje na zdkladé analyzy rizik plan o tom, ktere
procesy ¢ operace budou podléhat v daném ¢asovém Useku nasledné Fidici kontrole. Analyza
rizik probihd v organizaci nejméné 1x ro¢né (nejpozdéji do 31.1.) a fidi se samostatnou
smérnici.
V rdmci nasledné kontroly se provéfuji ty procesy a operace, které vyplynuly z analyzy rizik
jako nejrizikovéjsi. Uelem nasledné kontroly neni zkontrolovat veskeré provedené operace,
ale vybrat jenty rizikové (tj. s velkym objemem financnich prostfedkd, pfipadné s jinymi
rizikovymi skutecnostmi).
Naslednou Fidici kontrolu pak na zdkladé tohoto planu zajistuje pfimo feditel jako pfikazce
operace, nebo zaméstnanci, ktefi jsou povéreni pfikazcem operace. Vzor povéfeni k vykonu
nasledné kontroly je pfilohou €. 20 této smérnice.
Nasledna fidici kontrola ovéfuje zejména, zda:

a) prezkoumavand operace byla uskuteénéna v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy

a uzavienymi smlouvami,
b) uskuteénéné vydaje a pfijmy jsou v souladu se schvédlenym rozpoétem,
c) pfezkoumdavana operace byla zaluc¢tovana v souladu s Ucetnimi predpisy,
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d) pfezkoumavand operace byla uskute¢néna v souladu se zasadami hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti.

(6) V z3vislosti na charakteru jednotlivych operaci je naslednd kontrola provadéna zejména u:

a}l operacis vyssim rizikem,
b) u operaci, jejichZ financovani probiha z vice zdroj(,
c) uoperacis delsi dobou trvani.

(7) O kaidé nasledné kontrole je ucinén pisemny nebo elektronicky zdznam. Vzor tohoto
pisemného zdaznamu je pfilohou &. 4 této smérnice.

(8)  Zjisti-li pracovnici zajistujici naslednou fidici kontrolu, Ze skute¢nost neodpovida schvalenym
podminkam operace, této smérnici a platnym pravnim predpisim, oznami své zjist&ni pisemné
fediteli organizace, pokud pfijeti opatfeni neni v jejich kompetenci.

(9) Reditel organizace pfijme opatieni k napravé zjisténych nedostatkd a opatfeni k zabezpedeni
fadného vykonu fidici kontroly.

Clanek 14
P¥edani zprav, vyhodnocovani vysledkd finanéni kontroly, provéfeni Géinnosti VRKS
a vefejnospravni kontrola/interni audit

(1) Dle & 30 odst. 7 zdkona ¢&. 320/2001 Sh. o finanéni kontrole je feditel organizace povinen
minimélné jednou ro¢né do 30.11. provéfit ucinnost vnitfniho Fidiciho a kontrolniho systému,
provéfit potfebu zavedeni interniho auditu a potfebu aktualizace této smérnice. Vzor zpravy o
provéfeni pfiméfenosti a Ucinnosti systému finanéni kontroly je pfilohou €. 13.

(2)  Qrganizace podava zpravy o zavaznych zjisténich z vykonanych finanénich kontrol Ministerstvu
financi nejpozdéji do 1 mésice od ukonceni finanéni kontroly. Za zdvazna zjisténi se dle § 22
odst. 5 povazuji zjisténi:

a) najeho? zdkladé kontrolni organ ozndmil statnimu zéstupci nebo policejnim organdim
skuteénosti nasvédcujici tomu, Ze byl spachan trestny ¢in nebo

b) zji$téni neoprdvnéného pouiiti, zadrieni, ztraty nebo poskozeni vefejnych
prostfedk( v hodnoté piesahujici 300 000 K¢.

(3)  Vrdmci § 25 odst. 1 pism. c) vedouci organu verejné spravy poddava pfislusnym drovnim fizeni
informace o pfijimanych a pinénych opatfenich k napravé, které se sleduji a vyhodnocuji
pravideln&, nejméneé 1x ro¢né pfi vyhodnoceni vysledkd financni kontroly.

14

Clanek 15
Compliance management systém a trestni odpovédnost pravnickych osob

(1)  Organizace vyviji veskeré Usili, aby spédchani protipravniho ¢inu pfi procesu schvalovani
finanéni kontroly zabrénila prostfednictvim Compliance management systému jako soucast
péce Fadného hospodare.

(2)  Trestn&pravni rizika a compliance (soulad s legislativou) je soucasti analyzy rizik pfispévkove
organizace, vyhodnocuje se a kontroluje minimalné 1x ro¢né prostfednictvim pribéiné
a nasledné kontroly za G¢elem minimalizace rizik protipravniho jednani.

(3) Compliance program v organizaci zahrnuje:

a) provazané vnitfni pfedpisy, které komplexné upravi organizaéni uspofadani
a pravomoci a odpovédnosti osob v rdmci pravnické osoby,

b) kontrolu souladu vnitfnich predpist s pravnimi predpisy a jejich pravidelnou
aktualizaci, kterou provadi Mgr. Martina Metlickova a Pavel Hajek.

c) systémy vnitini kontroly dodrzovani pfedpist a zaznamy o provedenych kontrolach,
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(4)

(3)

(5)

(6)

(7)
(8)
(9)

d) zadznamy o zjisténych porusenich, nasledcich porudeni a pfijatych opatfenich,

e) zabezpeleni moznosti ddvérného interniho oznamovani poruseni,

f)  8koleni osob podilejicich se na ¢innosti pravnické osoby a kontrola jejich znalosti,

g) zaznamy o provedenych 3kolenich, z nichz bude patrna jejich Cetnost, napln
a intenzita,

h) pravidelné vyhodnocovani efektivity compliance management systému a jeho
aktualizace.

Dikazy o fungovani a schopnosti vyhovét vySe uvedenym cilim jsou:

a) pisemné zdznamy o provedenych 3kolenich (Cetnost, ndplh a intenzita Skoleni),

b} zdznamy o provadénych kontrolach, zjisténych provinénich a opatfenich pfijatych po
zjisténi provinéni,

c) informace o Gsili, jeZ bylo ze strany pfispévkové organizace vynakladano ve smyslu
ustanoveni § 8 odst. 5 zakona ¢. 418/2011 Sb., o trestni odpovédnosti pravnickych
osob a fizeni proti nim, je moino Cerpat i z materidl(d projedndvanych vedenim
pfispévkové organizace,

d) vnitfni pravidla musi byt pravidelné revidovany a zlepsovany, vysledky jejich aplikace
musi byt pravidelné vyhodnocovany.

Clanek 16
Registr smluv

Organizace je dle § 2 odst. 1 pism. h) zdkona o registru smluv povinnym subjektem,
jehoZ smlouvy jsou uvefejfiované v registru smluv za podminek stanovenych zakonem.
Z hlediska postup( se organizace Fidi hierarchicky nasledujicimi dokumenty:

a) zakon & 340/2015 Sb., o registru smluv,

b) metodickd doporugeni vyddvana Ministerstvem vnitra, které zajistuje metodicky

vyklad tohoto zakona,

c) Smérnice a metodické dokumenty zfizovatele.
Uvefejfiovdny prostfednictvim registru smluv jsou smlouvy soukromopravni a smlouvy
verejnopravni o poskytnuti dotace nebo ndvratné finanéni vypomoci dle § 2 zakona o registru
smluv. Pfispévkové organizace uvefejiuji pfedeviim smlouvy a objednavky.
Smlouva povinna k uvefejnéni v registru smluv je uvefejnéna bez zhbyteéného odkladu,
nejpozdéji viak do 30 dnd od uzavieni smlouvy.
PFi uvefejfiovani v registru smluv jsou v souladu s § 5 odst. 5 zakona o registru smluv povinné
uvadéna nasledujici metadata:

a) smluvni strana,

b) pfedmét smlouvy,

c) cena, nebo pfedpokladana hodnota predmétu smlouvy, lze-li ji urcit,
d) datum uzavfeni smlouvy.

Kromé &tyf vye uvedenych informaci o smlouvé pfi uvefejhovani organizace pfilozi smlouvu.
Vsouladu s § 5 odst. 1 zdkona o registru smluv bude pfilohou uvefejiovaného zaznamu
textovy obsah smlouvy v otevifeném a strojové Eitelném formatu.

O uvefejnéni v registru smluv rozhodne u kazdé smlouvy Pavel Hajek, hlavni Gcetni a sprévce
rozpoctu

Odpovédnym pracovnikem za uvefejnéni smluv v souladu se zakonem o registru smluv je Pavel
Hajek, hlavni icetni a spravce rozpoctu

Pokud smlouvu uverejfiuje jina smluvni strana, je Pavel Hajek, hlavni Ugetni a spravce rozpoctu
povinen ovéfit, Ze smlouva byla uvefejnéna v souladu se zakonem.
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(10) Nejpozd&ji 3 mésice od uzavieni smlouvy je osoba odpovédna za uvefejnéni povinna proveést
kontrolu spravnosti tohoto uvefejnéni. Je-li zjisténo, ze smlouva uverejnéna organizaci i jinou
smluvni stranou obsahuje chyby v uvefejnéni, je tfeba zaznam neprodlené opravit & vyzvat
druhou smluvni stranu k odstranéni téchto chyb, nebo smlouvu uvefejnit znovu tak, aby chyby
v uverejnéni neobsahovala. Pokud osoba odpovédnd shledd, Ze uvefejnénd smlouva je
neplatnd, ohlasi tuto skuteénost neprodlené fediteli pfispévkové organizace.

(11)  Upozorni-li zfizovatel, vefejnospravni kontrola nebo jiny subjekt na nesoulad ve zvefejnéné
smlouvé, je osoba odpovédna za uvefejiiovani smluv do registru smluv povinna tuto smlouvu
pfekontrolovat a v pfipadé, Ze zjisti nesrovnalost, provede bezodkladnou opravu, pficemz
postupuje dle smérnice vydané zfizovatelem.

Clanek 17
Zavérecna ustanoveni

(1)  Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.01. 2024.

o7

r. Vaclav Kocéovsky
16 . feditel Skoly

Eo

€
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Pfiloha €. 1
Seznam dokladl schvalovanych fidici kontrolou

PREDBEZNA RIDICI KONTROLA PRED VZNIKEM ZAVAZKU K VEREJNEMU VYDAJI NEBO
L. IINEMUPLNENE
I. FAZE RiDICi KONTROLY (PRAVN{ FAZE)

Objedndavka u dodavatele
Smlouva s dodavatelem
Cestovni pfikaz
Cestovni pfikaz {Pracovnik opravnény k povoleni pracovni cesty)
Podklady pro vypocet platl
Limitovany pfislib
Pravni zavazek — ostatni
PREDBEZNA RIDICI KONTROLA PO VZNIKU ZAVAZKU K VEREJNEMU VYDAJI NEBO
JINEMU PLNENI
1. FAZE RIDICI KONTROLY (FINANCNI FAZE)

Faktura pfijata
Vyuctovani pracovni cesty
Rekapitulace platt a zakonnych odvodi
Pokyn k vydaji
PREDBEZNA RIDICI KONTROLA PRED VZNIKEM NAROKU K VEREJNEMU PRIJMU NEBO
. JINEMUPLNENI
1. FAZE RIDICI KONTROLY (PRAVNI FAZE)
Pfispévky, dotace, transfery - Zdost
Objednavka od odbératele
Smlouva s odbératelem
Darovaci smlouva
Cenik
Pravni narok - ostatni
PREDBEZNA RiDICi KONTROLA PO VZNIKU NAROKU K VEREJNEMU PR{JIMU NEBO JINEMU
PLNENI
1I. FAZE RiDICI KONTROLY (FINANCNI FAZE)
P¥ispévky, dotace, transfery - rozhodnuti
Faktura vydana
Pokyn k pFijmu

DALE PODLEHAJI SCHVALOVANI FINANENT KONTROLOU NAPR.
Pracovnépravni vztahy
Interni Ucetni operace

Workflow schvalovani doklad( je fizeno nastavenim v kontrolnjfy'systémy CROSEUS.

Mgr. Vaclav Kotovslty
feditel Skoly

o -
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Pfiloha ¢. 2
Limitovany pfrislib €.
Dle § 13 odstavce 8, 9 wvyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 320/2001 Sb.
o finanéni kontrole z dlvodu zajisténi provoznich potfeb vyplyvajicich z bézné, pravidelné &innosti
prispévkové organizace, které je nutno zajistovat operativné a jejichZ vyse a véfitel nejsou pfedem
znamy
predkladam navrh na zajisténi financniho kryti

[F= R o] 0Te o] s Tin To Lo T d0srimnmmnmnni s

Tento limitovany pFislib se vwdava ... (osoba, usek, pfikazce operace)

Oblast Vyse vydaje

Dle § 26 odstavce 1 pismena a) zékona €. 320/2001 Sh. o finanéni kontrole
schvaluji/neschvaluji

limitovany pfislib v souladu s ustanovenim dle § 13 odstavce 2 vyhldsky €. 416/2004 Sb. jako
prikazce operace ...........eeeeviceeeeeee e, (jméno, pfijmeni)

Zjisténi:
Opatreni:

Dle § 26 odstavce 1 pismena b) zdkona €. 320/2001 Sh. o finan¢ni kontrole

Podpis Zadatele ......ccoeevveeveiveeericcniicee. DNE: et e gis

% A /ﬂ?w /
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Priloha €. 3

Zaznam o provedeni pribézné ridici kontroly

(auditni stopa)
Dle § 27 zdkona ¢. 320/2001 Sh. o financ¢ni kantrole probéhla v organizaci priibézna kontrola.

PribéZznou kontrolu vwkonal/a ... e (iméno, pfijmeni)

Byly provéfeny nasledujici doklady, které provéfily pribéh operace:

Nazev operace

Operace byla v souladu se
Doklad ¢. Nazev dokladu zékonem €. 320/2001 a Poznamky
vyhlagkou ¢. 416/2006 Sh.

Prilohy:

Potvrzuji, Ze

1. Pfi vykonu priibéiné kontroly byly uplatnény operaéni a hodnotici postupy dle § 18 - § 23
vyhlasky €. 416/2004 Sh.
2, VSechny zdznamy o pribéhu kontrolovanych operaci jsou uvedeny v tabulce vy3e.

Zjisténé skutecnosti’:

Navrhovana opatfeni:
Podpis osoby, kterd kontrolu vykonala:.....ceennecncnn, Datum: s

2§ 27 PrabéZna a nasledna kontrola

(3) Zjisti-li osoby uvedené v odstavci 1 pfi vykonu priibéiné a nésledné kontroly, Ze s vefejnymi prostfedky je nakladano
nehospoddrné, neefektivné a netcelné nebo v rozporu s pravnimi predpisy, oznami své zjisténi pisemné vedoucimu organ
veFejné spravy, ktery je povinen pfijmout opatfeni k napravé zjisténych nedostatkd a opatieni k zabezpe&eni fadného vyko
této kontroly.

ﬂ‘-’:r
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Priloha ¢. 4

v

Zaznam o provedeni nasledné fidici kontroly

(auditni stopa)
Dle § 27 zakona €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole probéhla v organizaci ndsledna kontrola.

Naslednou kontrolu vykonal/a ... (jméno, pfijmeni)

Byl provéfen nasledujici vzorek operaci, které provéfily Gcinnost financni kontroly:

Nazev operace

Operace byla v souladu se
Doklad &. Nazev dokladu zdkonem ¢&. 320/2001 a Poznamky
vyhlddkou €. 416/2006 Sb.

PHIORYS cisiimmssmsmmemmsm o ss s s arsassssessassnsss s SRR

Potvrzuji, Ze

1 P¥i vykonu nasledné kontroly byly uplatnény revizni postupy dle § 24 - § 26 vyhlasky
¢. 416/2004 Sh.

. Véechny zaznamy o kontrolovanych operaci jsou uvedeny v tabulce vyse.

Zjiténé skuteénosti®:

Navrhovana opatfenti:

3 § 27 Prabé#n4 a naslednd kontrola
(3) Zjisti-li csoby uvedené v odstavci 1 pii vykonu prilbéZné a nasledné kontroly, e s vefejnymi prostiedky je naklaga
nehospodarné, neefektivné a nedéelné nebo v rozporu s pravnimi pfedpisy, oznami své zjisténi pisemné vedoucimu grgénu
vefejné spravy, ktery je povinen pfijmout opatfeni k ndpravé zjisténych nedostatki a opatfeni k zabezpeceni fadnéhg’'yfkonu

této kontroly. A1, A
A Af 7
)évskv
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Pfiloha €. 5
Povéreni €. 01 k vykonu Fidici kontroly v organizaci

Jméno a pfijmeni:

Pracovni funkce:

Personifikovany email:

V souladu s ustanovenimi § 26 zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, s vyhlaskou €. 416/2004
Sb., kterou se zakon o finanéni kontrole provadi, s dalsimi souvisejicimi ustanovenimi uvedenych
pfedpisl a s vnitfnimi pfedpisy Vas povéruji k vykonu funkce:

PRIKAZCE OPERACE

Finanéni vyse:

Oblast:

Z tohoto povéfeni vyplyvaji préava a povinnosti v rozsahu zakona €. 320/2001 Sh., o financni kontrole,
a vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se zakon provadi.
Schvalovacim postupem pfikazce operace provéfuje zejména:

1. soulad pfipravované operace se stanovenymi Ukoly a schvalenymizaméry a cili orgédnu verejné
spravy,

2. dodrZeni kritérii stanovenych pro hospodarny, efektivni a Ucelny vykon verejné spravy,

3, pfijeti opatfeni k vylouceni nebo zmirnéni provoznich, financnich, pravnich a jinych rizik, ktera
se pfi uskuteériovani pfipravované operace mohou vyskytnout,

4, doloZen pfipravované operace vécné spravnymi a uplnymi podklady,

5. provéfi spravnost uréeni dluznika, vyse a splatnost vzniklého naroku organu verejné spravy,

6. soulad vyse zdvazku s individualnim pfislibem nebo limitovanym pfislibem.

K ovéfeni kvalifika¢nich pfedpoklad( k vykonu finanéni kontroly dle § 5 zakona €. 320/2001 Sb. dochazi
pravidelné zplsobem: osobni pohovor
Povéfeni nabyva uéinnosti dnem:

Povéfeni je vydavano na dobu trvani pracovniho poméru.
Reditel prispévkové organizace: Mgr. Vaclav Kocovsky 7 i o
Prevzal: .o Dne: /i 4
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Stiedni zdravotnicka $kola a Vy3si odborna $kola zdravotnicka,

CSHEEEE ARSI Piibram I, Jiraskovy sady 113

Povéreni €. 01 k zastupovani k vykonu Fidici kontroly v organizaci  Pfiloha ¢. 6

Jméno a pfijmeni: prof. PhDr. Dagmar Kalatovd, Ph.D.
Pracovni funkce: zastupkyné reditele

Personifikovany email: KalatovaD@seznam.cz

V souladu s ustanovenimi § 26 zakona €. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole, s vyhlaskou ¢. 416/2004
Sh., kterou se zakon o financni kontrole provadi, s daldimi souvisejicimi ustanovenimi uvedenych
predpisl a s vnitfnimi pfedpisy Vas povéfuji k zastupovani vykonu funkce:

PRIKAZCE OPERACE

Finanéni vy$e: neomezen&-pfi dodrieni platnych pravnich norem v CR a Smérnic Stfedoteského kraje

Oblast: chod skoly

Z tohoto povéfeni vyplyvaji prava a povinnosti v rozsahu zékona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
a vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se zakon provadi.

Schvalovacim postupem ptikazce operace provéfuje zejména:

1. soulad pfipravované operace se stanovenymi Ukoly a schvélenymi zaméry a cili organu vefejné
spravy,

2. dodrieni kritérii stanovenych pro hospodarny, efektivni a icelny vykon vefejné spravy,

3. piijeti opat¥en( k vylouéeni nebo zmirnéni provoznich, financnich, pravnich a jinych rizik, ktera
se pri uskuteéfiovani pfipravaované operace mohou vyskytnout,

4, doloZeni pfipravované operace vécné spravnymi a Uplnymi podklady,

5. provéti spravnost uréeni dluznika, vy$e a splatnost vzniklého naroku orgénu vefejné spravy,

6. soulad vye zavazku s individualnim pfislibem nebo limitovanym pfislibem.

K ovéfen kvalifikaénich pfedpokladd k vykonu finanéni kontroly dle § 5 zékona ¢. 320/2001 Sb. dochazi
pravidelné zplsobem: osobni pohovor
Povéfeni k zastupovani nabyva udinnosti dnem: 1.1. 2024

Povéfeni k zastupovani je vydévano na dobu nepfitomnosti gsoby zajistujigf tuto funkgy.
Reditel pfispéy kov?’ﬂorganizace Mgr. Véclav Kocovsky W, &
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Stiedni zdravotnicka skola a Vy3si odborna skola zdravotnicka, /:

SHCE PICEAASs I Pribram I, Jiraskovy sady 113

Povéreni €. 01 k vykonu Fidici kontroly v organizaci  Pfiloha ¢. 7

Jméno a pfijmeni: Pavel Hajek

Pracovni funkce: Vedouci THP Useku

Personifikovany email: ekonom@szs.pb.cz

V souladu s ustanovenimi § 26 zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, s vyhlaskou ¢. 416/2004
Sh., kterou se zakon o finanéni kontrole provédi, s dal$imi souvisejicimi ustanovenimi uvedenych
piedpisl a s vnitinimi pfedpisy Vas povéruji k vykonu funkce:

SPRAVCE ROZPOCTU

Finanén

i vyse: neomezené-pfi dodrzeni platnych pravnich norem v CR a Smérnic Stfedoceského kraje

Oblast: chod 3koly

Z tohoto povéfeni vyplyvaji prava a povinnosti v rozsahu zékona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
a vyhlasky &. 416/2004 Sbh., kterou se zakon provadi.

Schvalovacim postupem spravce rozpoctu provéruje zejména:

L

jestlize byla operace ovéfena pfikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni k tomuto tkonu
a zda jeho podpis na podkladu k pfipravované operaci souhlasi s podpisem uvedenym v
podpisovém vzoru,

operace je v souladu se schvdlenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty, uzavfenymi
smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostfedky,

operace odpovidd pravidlim stanovenym zvla$tnimi pravnimi predpisy pro financovani
¢innosti organu vefejné spravy,

Byla provéfena v souvislosti s rozpoétovymi riziky, ktera se pfi jejim uskute¢fiovani mohou
vyskytnout, zejména v souvislosti s dopadem uskutec¢néni operace na zdroje financovani
¢innosti orgdnu vefejné spravy pouZitelné v pfislusném rozpoctovém obdobi a s potfebou
zajisténi zdrojl pro financovani ¢innosti tohoto organu
v navazujicim rozpoétovém obdobi, a zda byla stanovena opatfeni k vylou€eni nebo zmirnéni
téchto rizik.

K ovéfeni kvalifikacnich pfedpokladi k vykonu finanéni kontroly dle § 5 zédkona €. 320/2001 Sb. dochazi
pravidelné zplsobem: osobnim pohovorem

Povéfeni nabyva Gcinnosti dnem: 1.1. 2024
Povéfeni je vydavano na dobu trvani pracovniho poméru.
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Stiredni zdravotnicka Skola a Vv3si odborna skola zdravotnicka,

NG SRS Piibram I, Jiraskovy sady 113

Povéreni €. 01 k zastupovani k vykonu fidici kontroly v organizaci Pfiloha ¢. 8

Jméno a pfijmeni: Veronika Lundakova

Pracovni funkce: Mzdova )ucetni a PaM

Personifikovany email: mzdy@szs.pb.cz

V souladu s ustanovenimi § 26 zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, s vyhlaskou €. 416/2004

Sh., kte

rou se zdkon o finanéni kontrole provédi, s dalsimi souvisejicimi ustanovenimi uvedenych

pfedpist a s vnitinimi predpisy Vas povéfuji k zastupovani vykonu funkce:

SPRAVCE ROZPOCTU

Finan&ni vyée: neomezené-pti dodrieni platnych pravnich norem v CR a Smérnic StfedoZeského kraje
Oblast: chod skoly

Z tohoto povéfeni vyplyvaji prava a povinnosti v rozsahu zékona ¢. 320/2001 Sbh., o finanéni kontrole,
a vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se zakon provadi.

Schvalovacim postupem spravce rozpoltu provéfuje zejména:

1.

byla- li operace ovéfena pfikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni k tomuto Ukenu a zda
jeho podpis na podkladu k pfipravované operaci souhlasi s podpisem uvedenym v podpisovém
VZoru,

operace je v souladu se schvalenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty, uzavienymi
smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o naklddéni s vefejnymi prostfedky,

operace odpovidd pravidlim stanovenym zvldstnimi pravnimi pfedpisy pro financovdni
¢innosti organu vefejné spravy,

Byla provéfena v souvislosti s rozpoctovymi riziky, ktera se pfi jejim uskuteéfiovani mohou
vyskytnout, zejména v souvislosti s dopadem uskutecnéni operace na zdroje financovani
¢innosti organu vefejné spravy pouZitelné v pfislusném rozpoétovém obdobi a s potfebou
zajisténi zdrojll pro financovani ¢innosti tohoto orgdnu
v navazujicim rozpoétovém obdobi, a zda byla stanovena opatieni k vylouceni nebo zmirnéni
téchto rizik.

K ovéteni kvalifikaénich pFedpoklad( k vykonu finan¢ni kontroly die § 5 zdkona €. 320/2001 Sb. dochazi
pravidelné zplsobem: osobnim pohovorem
Povéfeni k zastupovani nabyva ucinnosti dnem: 1.1. 2024

Povéfeni k zastupovani je vydavano na dobu nepfitomnosti osoby zajistujici tuto funkci.

Reditel pfispévkové organizace Mgr. Véclav Kofovsky //
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Stiedocesky kraj gsteriRA Jiraskovy sady 113

Stiedni zdravotnicka Skola a Vyssi odborni gkola zdravotnicka,

Povéreni €. 01 k vykonu Fidici kontroly Pfiloha ¢&. 9

Jméno a pfijmeni: Pavel Hjek

Pracovni funkce: VVedouci THP Useku

Personifikovany email: ekonom@szs.pb.cz

V souladu s ustanovenimi § 26 zdkona &, 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, s vyhldskou & 416/2004
Sb., kterou se zdkon o finanéni kontrole provadi, s dalsimi souvisejicimi ustanovenimi uvedenych
predpisl a s vnitfnimi pFedpisy Vés povétuji k vykonu funkce:

HLAVNi UCETNI

L

Oblast: chod gkoly

Financni vy3e: neomezené-pfi dodrien| platnych pravnich norem v CR a Smérnic Stfedoéeského krajﬂ

Z tohoto povéreni vyplyvaji prava a povinnosti v rozsahu zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se zakon provadi.

Schvalovacim postupem hlavni Géetni provéfuje:

1.

soulad podpisu pfikazce operace v pokynu k pInéni vefejnych pfijmd s podpisem uvedenym v
podpisovém vzoru,

soulad Udajl o v&Fiteli, vy3i a splatnosti vzniklého zavazku ¢&i ndroku orgénu vefejné spravy s
Udaji ve vydaném pokynu k zajisténi platby, kterou je tento organ povinen zaplatit véfitelj a
spravnost uréeni dluznika,

jiné skutecnosti tykajici se uskute¢néni operace jako Uéetniho pfipadu podle zviaétnich
pravnich predpisli pro vedeni G&etnictvi organu vefejné spravy, souvisejicich Uéetnich rizik,
které se pfi jejim uskute&fiovani mohou vyskytnout véetné pfijeti pfipadnych opatfeni k jejich
vylouéeni nebo zmirnéni,

podle oznaceni na pokynu, zda se jednd o operaci s individualnim pfislibem nebo limitovanym
pfislibem,

soulad pokynu pfikazce operace k zajisténi platby s limitovanym pfislibem pro uréené
a stanovené obdobi.

K ovéfeni kvalifikaénich predpokladi k vykonu finanéni kontroly dle § 5 z4kona &. 320/2001 Sb. dochazi
pravidelné zplsobem: osobni pohovor

Povéfeni nabyva Géinnosti dnem: 1.1. 2024

Povéfeni je vydavano na dobu trvani pr
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Stiredni zdravotnicki $kola a Vy$Si odborna skola zdravotnicka,

VAR Pribram I, Jiriskovy sady 113

Povéreni €. 01 k zastupovani k vykonu fidici kontroly PFiloha €. 10

Jméno a prijmeni: Veronika Lundakova
Pracovni funkce: Mzdova )ucetni a PaM

Personifikovany email: mzdy@szs.pb.cz

V souladu s ustanovenimi § 26 zakona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, s vyhlaskou ¢. 416/2004
Sb., kterou se zékon o finanéni kontrole provadi, s dalsimi souvisejicimi ustanovenimi uvedenych
pfedpist a s vnitfnimi pfedpisy Vas povéfuji k zastupovéni vykonu funkce:

HLAVNIi UCETNI

Finan&ni vyse: neomezené-pfi dodrieni platnych prévnich norem v CR a Smérnic Stfedogeského kraje
Oblast: chod 3koly

Z tohoto povéieni vyplyvaji préva a povinnosti v rozsahu zékona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole,
a vyhlasky ¢. 416/2004 Sh., kterou se zakon provadi.

Schvalovacim postupem hlavni G¢etni provéfuje:

6. soulad podpisu piikazce operace v pokynu k plnéni vefejnych p¥ijmG s podpisem uvedenym v
podpisovém vzoru,
7. soulad Udaji o véFiteli, vysi a splatnosti vzniklého zavazku & ndroku organu vefejné spravy s

Gdaji ve vydaném pokynu k zajisténi platby, kterou je tento orgdn povinen zaplatit véfiteli a
spravnost uréeni dluznika,

8. jiné skute¢nosti tykajici se uskute¢néni operace jako Ucetniho pfipadu podle zvlastnich
pravnich ptedpist pro vedeni Géetnictvi orgdnu vefejné spravy, souvisejicich ucetnich rizik,
které se pFi jejim uskute¢fiovani mohou vyskytnout véetné pfijeti pfipadnych opatfeni k jejich
vyloudeni nebo zmirnéni,

9. podle oznaéeni na pokynu, zda se jednd o operaci s individudlnim pfislibem nebo limitovanym
pfislibem,
10. soulad pokynu piikazce operace k zajistén{ platby s limitovanym pfislibem pro urcené a

stanoveneé ochdobl.

K ovéfeni kvalifikagnich predpokladti k vykonu finanéni kontroly dle § 5 zékona €. 320/2001 Sh. dochdzi
pravidelné zplsobem: osobnim pohovorem
Povéfeni k zastupovani nabyva ucinnosti dnem: 1.1. 2024

Povéfeni k zastupovani je vydavano na dobu nepfitomnosti osoby zajistujigl futo funkci

Reditel pfispévkové organizace Mgr. Vaclav Koc":ovsk?%%
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Stredni zdravotnicka Skola a Vyssi odborna skola zdravotnicka,

SNSRI Piibram I, Jiraskovy sady 113
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Zaznam o provedeni pfedbéiné Fidici kontroly priloha¢. 11

pred vznikem zavazku (auditni stopa)

561 4 - T
Bergtent daklagin’ weammsammssmsis s R R
Obséh o[ T T
L
DAt UZAVEENTE weomumsemims myssssosse s s i s s s T

OkamiZik vyhotoveni Ucetniho dokladu: ...

Dle § 26 odstavce 1 pismena a) zakona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole
schvaluji/neschvaluji

operaci v souladu s ustanovenim dle § 13 odstavce 2 vyhlasky €. 416/2004 Sh. jako

PFrikazce OPerace ... (iméno, pFijmeni)

Zjisténi:

Opatfeni:

Polozky vécného
plnéni

* Oznaceni jednoho ucetniho dokladu muZe byt obsaZeno na vice ucetnich zdznamech a mize se tykat vice ucetnich pripadu. V téchto
pripadech musi ucetni zdznam i ucetni doklad obsahovat identifikator, kterym lze nezaméniteiné uréit vzdjemnou vazbu mezi ucetnim
zdznamem a ucetnim dokladem, véetné souvisejicich skuteénosti.

Telefon : 318 623 231, Fax: 318 624 067, IC; 000 66702
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Stiedni zdravotnicka $kola a Vy$3i odborna skola zdravotnicka, /¥

S NES VAT Pribram I, Jiraskovy sady 113

- ; ANO/NE
Uverejnit do registru smluv: /

Datum uverejnéni do registru smluv:

Osoba zodpovédna za uverejnéni do registru smluv:

Dle § 26 odstavce 1 pismena b) zakona ¢. 320/2001 Sh. o financni kontrole
schvaluji/neschvaluiji

operaci v souladu s finanénim krytim organizace dle § 13 odstavce 4 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. jako

SPravee rozZpoctu ...........evrvneinnins (jméno, pfijmeni)

Zjisténi:

Opatfent:

PHIORY OKIAAUS weve v eeerseeesseersseeessesesseess s s s sseee s seemesse e

PoloZky financniho
kryti

Hlavni ucetni

Osoba zodpovédna za zauctovani:

7 ANO/NE
Zauctovat do podrozvahy: /

Osoba zodpovédna za zauctovani do podrozvahy:

WWW : www.szs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz
adresa:  SZS a VOS zdravotnicka, Jirdskovy sady 113, 261 01 Pfibram |
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Sti¥edni zdravotnicki Skola a Vy3$si odborna skola zdravotnicka,

Pi’*ibram I, Jiraskovy sady 113

Polozky pfredpisu
zauctovani

Pozn.: Zdznam do rozpoctu, registru smluv a do ucletnictvi se provddi aZ po provedeni
predbézné fidici kontroly u vsech financnich a majetkovych operaci.

Telefon : 318 623 231, Fax: 318 624 067, IC: 000 66702 m
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Stiredni zdravotnicka Skola a Vyssi odborna skola zdravotnicka,

S S VARAIP Pribram I, Jiraskovy sady 113

I e rem e

Fribraem | Sirashovy sady 111

Zaznam o provedeni predbézné ridici kontroly po vzniku zavazku p

(auditni stopa)

Doldadh: s s e A T R
Oznacendoklad i necnsmmemsmmisvmes i s e T
Obsah dokladiuiaummnamnuenamsnmmommmmanmnm s e
] =
DatumiBZAVIENT oo o s s s oS s e s T s

Okamzik vyhotoveni Ucetniho dokladu: ..icceciien e

Dle & 26 odstavce 1 pismena a) zakona ¢. 320/2001 Sh. o finanéni kontrole
schvaluji/neschvaluji

operaci v souladu s ustanovenim dle § 14 odstavce 2 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. jako

prikazce operace...........vicice (jméno, pFijmeni)

Zjisténi:

Opatfenti:

filoha ¢. 12

Polozky vécného
plnéni

3 Oznaceni jednoho ucetniho dokladu mizZe byt obsazeno na vice ucetnich zdznamech a muze se tykat vice ucetnich pripadu. V téchto
piipadech musi ucetni zéznam i ucetni doklad obsahovat identifikator, kterym lze nezaménitelné urcit vzdjemnou vazbu mezi dcetnim

zdznamem a ucetnim dokladem, vietné souvisejicich skutecnosti.

Telefon : 318 623 231, Fax: 318 624 067, IC: 000 66702
WWW www.szs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz
adresa:  SZSa VOS zdravotnicka, Jirdskovy sady 113, 261 01 Pibram |




St¥edni zdravotnicka skola a Vvssi odborna skola zdravotnicka, /¥

SHEGEERARETY Pribram I, Jiraskovy sady 113

&
4
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F Fribrsem |, Jivgakasy sady

Polozky financniho
kryti

Dle § 26 odstavce 1 pismena c) zakona ¢. 320/2001 Sh. o finanéni kontrole
schvaluji/neschvaluji

operaci v souladu s ustanovenim dle § 14 odstavce 4 vyhlasky ¢. 416/2004 Sh. jako

hIaVNT GCOENT ...ttt s (jiméno, pfijmeni)

Zjisténi:

Opatfeni:

Prilohy dokladu cammmssnmnmmam i rmms sa s s

Polozky predpisu
zalctovani

Datum uhrady zavazku:

Uhradil/a:

Telefon : 318 623 231, Fax: 318 624 067, IC: 000 66702
WWW : WWw.szs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz
adresa:  SZS a VOS zdravotnickd, Jiraskovy sady 113, 261 01 Pfibram |
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Stiredni zdravotnicki Skola a Vy3si odborni skola zdravotnicka,

SHCEHNESAASETEY Pribram I, Jiraskovy sady 113

(4
5
: 4
]
7

Phibraem |, Jirdshovy saade 1113

Spravce rozpoctu

Polozky predpisu
zauctovani

Pozn.: Zdznam do ucetnictvi se provddi aZ po provedeni predbézné Fidici kontroly u véech
financnich a majetkovych operaci

Telefon : 318 623 231, Fax: 318 624 067, IC: 000 66702
WWW : WWW.Sszs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz
adresa:  SZSa VOS zdravotnicka, Jiraskovy sady 113, 261 01 Pfibram | /’(




Stiedni zdravotnicka Skola a Vyssi odbornia skola zdravotnicka,

SHECHEOVANETEY Piibram I, Jiraskovy sady 113
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- Pribram | Jirdskory sady F11

Zaznam o provedeni piredbéiné Fidici kontroly pfed vznikem narokupfiloha ¢.13

(auditni stopa)
TYP dOKIAAU: i e e e e

OZNACENT AOKIBAUE oottt ee et rese et sessesten e st ses e enesrasensrnaeenneann

ObSah OKIAAU: oottt ettt s se s eame e e seeebsebeesbeeabeesatesaesnnens
P NBENT CASTKA: cieviiiii it ettt sie sttt st re e e e s ebae s resre et e bt et st enta e ete e e senaen

D At i II 2BV BT e sersrsansurassumssssnunsssnsenssrnssmsesssssssassnnsmnssmsnssssssssssssnsssssnsssnnsssssessssanss vonsess s nnssihisisbetiasines

Dle § 26 odstavce 1 pismena a) zakona €. 320/2001 Sh. o finan¢ni kontrole
schvaluji/neschvaluji

operaci v souladu s ustanovenim dle § 11 odstavce 2 vyhldsky ¢. 416/2004 Sb. jako

O E e e e e £ ) S ———————————— (jméno, pfijmeni)
Vypini
PoloZky vécného pfikazce
pinéni operace
Zjisténi:
Opatreni:
Uverejnit do registru smluv: ANO/NE

Osoba odpovédna za uverejnéni do registru smluv:

§ Oznaceni jednoho ticetniho dokladu mize byt obsaZeno na vice iicetnich zdznamech a miiZe se tykat vice ticemich pripadii. 1" téchto pripadech
musi itcetni zdznam i iicemi doklad obsahovat identifikdtor, kterym lze nezaménitelné uréit vzdjemnou vazbu mezi nicetnim zdznamem a ticetnim
dokladem, véetné souvisejicich skutecnosti.

Telefon : 318 623 231, Fax: 318 624 067, IC: 000 66702
WWW : www.szs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz
adresa: $7S a VOS zdravotnicka, Jiraskovy sady 113, 261 01 Pfibram |
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‘ Datum uvefejnéni do registru smluv:

Datum: e POAPIS: ceeeeeieire e

Pfilohy dokladu:

V souladu s internimi predpisy
schvaluji/neschvaluji
operaci jako

SHEVES FORPORIN cosvnnumsssmmmsmsmmmmesammimmss (jméno, pfijmeni)

VyplIni
sprdvce
rozpoctu

Polozky finanéniho
kryti

Zjisténi:

Opatfeni:

Datum: oo ceeerceee e POAPIS: oot

Pfilohy dokladu:

Hlavni Gcetni

Osoba zodpovédna za zauctovani:

Zauctovat do podrozvahy: ANO/NE

Telefon : 318623 231, Fax; 318 624 067, IC; 000 66702
WWW : www.szs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz /}}
adresa:  SZSa VOS zdravotnicka, Jirdskovy sady 113, 261 01 P¥ibram |
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Pribeses |, Jirgskovy cady 111

Osoba zodpovédna za zalctovani do podrozvahy:

Polozky predpisu
zauctovani

Pozn.: Zdaznam do rozpoctu, registru smluv a do ucetnictvi se provddi aZ po_provedeni
predbéziné fidici kontroly u viech financnich a majetkovych operaci.

Telefon : 318 623 231, Fax; 318 624 067, IC: 000 66702
WWW www.szs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz
adresa:  SZS aVOS zdravotnicka, Jirdskovy sady 113, 261 01 P¥ibram |
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Zaznam o provedeni piredbéiné Fidici kontroly po vzniku naroku Pfiloha ¢. 14
(auditni stopa)

DT o] 4 F=To OSSR STR

Oznaceni dokladu:7

Ob3sah doKIGU: it et e b et e
LY 1 - TP PRSPt
DATUM UZAVFENTT 1etieiieresieeeiereitssesesssssssssessreeasse sasssssensessrenesressreeasssnssesrsnesnens

Okamzik vyhotoveni U¢etniho dokladu: ..o

Dle § 26 odstavce 1 pismena a) zakona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole
schvaluji/neschvaluiji

operaci v souladu s ustanovenim dle § 12 odstavce 2 a 3 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. jako

[ Ll Y T R el o 11 = Lot - SRS (jméno, pfijmeni)

Zjisténi:

Opatfeni:

Datum: ...ceeienreeeciericennes POAPISE vt

PoloZky vécného
plnéni

Poloiky finanéniho
kryti

7 Qznaceni jednoho ticetniho dokladu miize byt obsazeno na vice icetnich zdznamech a miize se tvkat vice iicetnich pripadit. V téchto pripadech
musi ticetni zdznam i ticetni doklad obsahovat identifikdtor, kterym Ize nezaménitelné uréit vzdjemnou vazbu mezi iicetnim zdznamem a ucetnim
dokladem, vietné souvisejicich skutecnosti.

Telefon: 318623 231, Fax: 318 624 067, IC: 000 66702

adresa:  SZSaVOS zdravotnicka, Jirdskovy sady 113, 261 01 Pfibram |

WWW | www.szs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz /?
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Dle & 26 odstavce 1 pismena c) zdkona ¢. 320/2001 Sh. o finan¢ni kontrole

Pubr o | Sivdskony sady L)

schvaluji/neschvaluji
operaci v souladu s ustanovenim dle § 12 odstavce 4 vyhlasky ¢. 416/2004 Sh. jako
L L7 T U ——— (iméno, pfijmeni)
Zjisténi:
Opatfeni:
Datum: e POAPIS! .ocvnecsivemmmmssanisnssssnssesonsssasssisensussssssonasneonans

PFilohy dokladu:

Polozky predpisu
zauctovani

Osoba zodpovédna za zauctovani:

Datum Uhrady naroku:

Spravce rozpoctu

Polozky piedpisu
zauctovani

Pozn.: Zaznam do ucetnictvi se provadi az po provedeni pfedbéiné fidici kontroly u vsech
finanénich a majetkovych operaci.

Telefon : 318 623 231, Fax: 318 624 067, IC: 000 66702
WWW WWW.sZs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz
adresa : 578 a VOS zdravotnicka, Jiraskovy sady 113, 261 01 P¥ibram | /1'(
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Podpisové vzory Pfiloha ¢. 15

Dle z&kona &. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou
se tento zakon provadi, jsou pfikazci operace, spravci rozpoctu a hlavni Ugetni dostupné
nasledujici podpisové vzory:

) /7
Jméno, pfijmeni Zakonna role Pod/{/'é // Datum
Y WA

Mgr. Véclav Kotovsky | Pfikazce operace //140&—;' {_/‘ 7?9/{// 1.1. 2024
prof. PhDr. Dagmar | Zastupce pfikazce / Y 1.1. 2024
Kaldtova, Ph.D. operace [é'\f
Pavel Hajek Spravce rozpoctu /f((// 1.1. 2024
Pavel Hajek Hlavni Gcetni %\/}//ﬁ 1.1. 2024
Veronika Lundakovda | Zastupovani spravce / 1.1. 2024

/
rozpoctu ZM%LZWW

Veronika Lundakova | Zastupovani hlavniho

acetniho ey

/ 1.1. 2024

Telefon : 318 623 231, Fax: 318 624 067, IC; 000 66702
WWW WWW.Sszs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz
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Pfihlasovaci jména® Piiloha ¢. 16

Dle Stanoviska &. 3/2018 odboru Centralni harmonizacéni jednotka Ministerstva financi Ceské
republiky v pfipadé vyuZiti elektronickych prostfedkd zakon ¢. 320/2001 Sb. o financni
kontrole nevyzaduje pouziti kvalifikovaného, uznavaného nebo zaru¢eného elektronického
podpisu. Pro Glely fidici kontroly je dostateény i nezménitelny zaznam vinformacnim
systému, tedy prokazani identity podepisujiciho nezménitelnym zaznamem v informacnim
systému - pFihlaseni pomoci pfihladovaciho jména a hesla a informace o datu provedeni
zdznamu.

Jméno, pfijmeni PFihlasovaci jméno

$ Tato &ast se pouzije v piipadé vyuziti elektronickych prostiedki pro vykon finanéni kontroly.

Telefon : 318 623 231, Fax: 318 624 067, IC: 000 66702

WWW : www.szs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz
adresa : sZS a VOS zdravotnicka, Jirdskovy sady 113, 261 01 P¥ibram |
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Friveam |, Jirdakosy sads 113

Zaznam o provéreni pfimérenosti a G€innosti Piloha & 17

systému financni kontroly
Dle & 30 odst. 7 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole podavam zpravu o provéfeni
a vyhodnocen( pfiméfenosti a Ucinnosti zavedeného systému finanéni kontroly za rok 20xx.
Zhodnoceni pfiméfenosti a Gcinnosti zavedeného systému finanéni kontroly

Je proces financni kontroly upraven ve vnitfnim predpisu?
O ANO 0 NE

Byly provéreny kvalifikaéni pfedpoklady zaméstnancl vykonavajici fidici kontrolu?
Uvedte ANO/NE a jakym zplsobem byly provéfeny.

Je Fidici kontrola vykondvana u vSech majetkovych a financnich operaci?
0 ANO O NE

Existuji zaznamy o provedeni Fidici kontroly u viech operacich?
0 ANO O NE

Jsou provadéné operace v souladu s platnymi pravnimi predpisy?
O ANO [0 NE

Podava systém kontroly véasné a spolehlivé informace o hospodafeni pro zajisténi téinného
fizeni organizace?
O ANO 0 NE

Jsou pfijimana adekvatni opatfeni k véasnému odstranéni identifikovanych rizik?
0 ANO 0 NE

Poskytuje vnitfni kontrolni systém dostatecné ujisténi o Ucelném, hospodarném a efektivnim
nakladani s vefejnymi prostfedky?

i1 '+~ ANOY/ANE A A+l A shandnAaran
Uvedte ANO/NE a kratké zhodnoceni.

Telefon: 318623 231, Fax: 318 624 067, IC: 000 66702
WWW | www.szs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz
adresa:  SZSaVOS zdravotnicka, Jirdskovy sady 113, 261 01 P¥ibram | //(
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Pribrnan |, Jivaskaovy sady 111 -

Zjisténé skuteénosti®:

Navrhovana opatfeni:

Datum:
Statutarni organ:

Podpis:

¢ Zjisti-li osoby, e pfi vykanu finanéni kontroly s vefejnymi prostfedky je nakldddno nehospodarné, neefektivné a nedéelné
nebo v rozporu s pravnimi pfedpisy, oznami své zjisténi a pfijmout opatfeni k napravé zjisténych nedostatk( a opatfeni k
zabezpeéeni fadného vykonu této kontroly.

Telefon : 318 623 231, Fax: 318 624 067, IC: 000 66702
WWW WWW.Szs.pb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz
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Povéieni €. XX k vykonu Fidici kontroly v organizaci Pfiloha &. 18

Jméno a pfijmeni:

Pracovni funkce:

Personifikovany email:

V souladu s ustanovenimi § 27 zakona &. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole, s vyhldskou ¢. 416/2004
Sb., kterou se zakon o finanéni kontrole provadi, s dal$imi souvisejicimi ustanovenimi uvedenych
pfedpisd a s vnitfnimi pfedpisy Vas povéruji k vykonu:

PRUBEZNE KONTROLY

Financni vyse:

Oblast:

Z tohoto povéFeni vyplyvaji prdva a povinnosti v rozsahu zakona €. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole,
a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se zakon provadi.

Operaénimi postupy v souladu s § 18 - § 20 vyhldsky ¢. 416/2004 Sb. Osoba provéfena vykonem
pribéiné kontroly provéfuje zejména:

e dodriovani provoznich postupl stanovenych uvnitf organu vefejné spravy pro oddéleny vykon
ginnost v procesu pfimého uskute¢iovani operaci a jejich zpracovani v Ucetnictvi za Gcelem
minimalizace provoznich, financnich, pravnich a jinych rizik,

e plnéni stanovenych opatfeni k zajisténi ochrany a bezpecénosti osob a vefejnych prostfedkd pfi
hospodafeni a nakladani s témito prostfedky vcetné jejich ochrany pfed poskozenim, zni¢enim,
ztratou, odcizenim nebo zneuzitim,

e viasnosti a pfesnosti provadéni zéznam( o viech uskuteéfiovanych operacich a kontroldch v
zavedenych informacnich systémech organu vefejné spravy,

e fungovani zavedeného systému uvnitf organu vefejné spravy pro véasné predavani informaci
pFislusnym vedoucim zaméstnancOm, vyZaduje-li to potfeba k usmérnéni procesu pfimého
uskuteéfiovani operace nebo ¢innosti, naptiklad pfi vzniku novych rizik spojenych se zménou
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek [§ 11 odst. 3 pism. b) a § 27 odst. 2 zdkona]

e plnéni opatfeni pfijatych k napravé zjisténych nedostatkd, zejména téch, jejichi cilem je véas
odhalovat a znemoZriovat uskuteéfiovani nehospodarnych, neefektivnich a neucelnych operaci
nebo operaci, které jsou v rozporu s pravnimi pfedpisy.

K ovéFeni kvalifikagnich pfedpokladd k vykonu finanéni kontroly dle § 5 zékona €. 320/2001 Sb. dochazi
pravidelng zpUsOBeM aissmssmsmmvmsiammssssmsssssom o
Povéfeni nabyva ucinnosti dnem:

Povéfeni je vydavano na dobu: na dobu trvéni pracovniho poméru/po dobu nepfitomnosti osoby
zajistujici tuto funkci

Reditel piisp&vkové organizace .......ccvervrvennn.

AV | [D] 1=
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Povéreni €. XX k zastupovani k vykonu Fidici kontroly v organizaci Pfiloha ¢. 19

Jméno a ptijmeni:
Pracovni funkce:
Personifikovany email:

V souladu s ustanovenimi § 27 zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, s vyhlaskou ¢. 416/2004

Sb.,

kterou se zdkon o finanéni kontrole provadi, s dalsimi souvisejicimi ustanovenimi uvedenych

pfedpisl a s vnitfnimi pfedpisy Vas povéFuji k vykonu funkce:

PRUBEZNE KONTROLY

Finanéni vyse:
Oblast:

Z tohoto povéfeni vyplyvaji préva a povinnosti v rozsahu zékona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
a vyhlasky €. 416/2004 Sbh., kterou se zakon provadi.

Operaénimi postupy v souladu s § 18 - § 20 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. Osoba provéfena vykonem
pribéziné kontroly provéruje zejména:

dodriovani provoznich postupl stanovenych uvnité orgédnu vefejné spravy pro oddéleny vykon
¢innosti v procesu pfimého uskutecriovani operaci a jejich zpracovani v Ucetnictvi za ucelem
minimalizace provoznich, finanénich, pravnich a jinych rizik,

plnéni stanovenych opatfeni k zajisténi ochrany a bezpecnosti osob a vefejnych prostfedki pfi
hospodateni a nakladani s témito prostfedky vetné jejich ochrany pfed podkozenim, znicenim,
ztratou, odcizenim nebo zneuZitim,

véasnosti a presnosti provadéni zaznam( o viech uskutecriovanych operacich a kontrolach v
zavedenych informacnich systémech orgdnu vefejné spravy,

fungovani zavedeného systému uvnitf orgdnu vefejné spravy pro véasné preddvani informaci
ptislusnym vedoucim zaméstnancim, vyzaduje-li to potfeba k usmérnéni procesu pfimého
uskuteéfiovani operace nebo ¢innosti, napfiklad p¥i vzniku novych rizik spojenych se zménou
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek [§ 11 odst. 3 pism. b) a § 27 odst. 2 zékonal]
piné&ni opatfeni pfijatych k ndpravé zjisténych nedostatkl, zejména téch, jejichZ cilem je vcas
odhalovat a znemoZfovat uskuteériovani nehospodarnych, neefektivnich a neucelnych operaci
nebo operaci, které jsou v rozporu s pravnimi pfedpisy.

K ovéreni kvalifikacnich pfedpoklad( k vykonu finanéni kontroly dle § 5 zakona €. 320/2001 Sb. dochazi
pEavIdel N ZpUSOBEm casmsm s st s

Povéfeni k zastupovani nabyva ucinnosti dnem:

Povéfeni k zastupovani je vydavano na dobu: na dobu trvéani pracovniho poméru/po dobu
nepfitomnosti osoby zajistujici tuto funkci

Reditel pfispévkové organizace ........ccoeoeeerecnnne.

Prevzal: i e D] T=F O
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Povéreni €. XX k vykonu Fidici kontroly v organizaci PFiloha &. 20

IJméno a pfijmeni:

Pracovni funkce:

Personifikovany email:

V souladu s ustanovenimi § 27 zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, s vyhlaskou ¢. 416/2004
Sb., kterou se zdkon o finanéni kontrole provadi, s dalsimi souvisejicimi ustanovenimi uvedenych
pfedpisil a s vnitfnimi pFedpisy Vas povéruji k vykonu:

NASLEDNE KONTROLY

Financni vyse:

Oblast:

Z tohoto povéFeni vyplyvaji prava a povinnosti v rozsahu zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
a vyhlasky ¢. 416/2004 Sh., kterou se zakon provadi.

Osoba provéfena vykonem nasledné kontroly uplatriuje revizni postupy v souladu s § 24 - § 26 vyhladky
¢. 416/2004 Sb. pfi nasledné fidici kontrole spravnosti vybranych operaci. Reviznimi postupy se
u vzorku vybranych operaci provéfi a vyhodnoti skuteénosti rozhodné pro hospodafen( s vefejnymi
prostiedky pfi zajistovdni stanovenych Ukoll a schvélenych zamérd a cild orgénu vefejné spravy.

K ovéFeni kvalifikaénich pfedpokladd k vykonu finanéni kontroly dle & 5 zékona €. 320/2001 Sb. dochazi
pravidelng zpUsobem ...,

Povéfeni nabyva G€innosti dnem:

Povéfeni je vydavano na dobu: na dobu trvani pracovniho poméru/po dobu nepfitomnosti osoby
zajistujlci tuto funkci

Reditel pFispévkové organizace .....oeeveeeieeerruennen,

Prevzal: coeeeiieeereecrecne, DNe: i,
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Povéfeni €. XX k zastupovani k vykonu fidici kontroly v organizaci Pfiloha ¢. 21

Jméno a pfijmeni:
Pracovni funkce:

Personifikovany email:

V souladu s ustanovenimi § 27 zakona €. 320/2001 Sh., o finan&ni kontrole, s vyhlaskou ¢&. 416/2004
Sb., kterou se zdkon o finanéni kontrole provadi, s dalimi souvisejicimi ustanovenimi uvedenych
pFedpist a s vnitfnimi pfedpisy Vas povéruji k zastupovani vykonu:

NASLEDNE KONTROLY

Finanéni vyse:
Oblast:

Z tohoto povéieni vyplyvaji préva a povinnosti v rozsahu zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole,
a vyhlasky €. 416/2004 Sh., kterou se zadkon provadi.

Osoba provéfend vykonem ndsledné kontroly uplatfiuje revizni postupy s & 24 - § 26 vyhlasky
¢. 416/2004 Sb. pfi ndsledné fidici kontrole sprdvnosti vybranych operaci. Reviznimi postupy se u
vzorku vybranych operaci provéF a vyhodnoti skute¢nosti rozhodné pro hospodafeni s vefejnymi
prostiedky pfi zajistovani stanovenych kol a schvalenych zamér( a cilli orgénu vefejné spravy.

K ovéfeni kvalifikaénich predpokladi k vykonu finanéni kontroly dle § 5 zakona €. 320/2001 Sh. dochazi
pravidelné ZDTSODBIN .. s s i s s

Povéfeni k zastupovani nabyva uginnosti dnem:

Povéieni k zastupovani je vydavano na dobu: na dobu trvéni pracovniho poméru/po dobu
nepfitomnosti osoby zajistujici tuto funkci

Reditel pfispévkové organizace ...,

PEEVZAl: oo ireereien DR ...

Telefon : 318 623 231, Fax: 318 624 067, IC; 000 66702
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PRACOVN i NAPLN VVED()‘UCiI“’I()
TECHNICKO — HOSPODARSKEHO USEKU
SZS8 a VOS zdravotnické Pribram

Uzaviena v souladu s ustanovenim zékona &. 262/2006 Sb., zikoniku prace ve znéni pozd¢jsich predpisi
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Mgr. Vaclav Koéovsk)'/

stanovuji s platnosti od 1.8.201& tuto pracovni naplii.

Pracovnik: Pavel Hajek
Komplexné vede uéetnictvi tcetni jednotlky
Koordinuje tétovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zivazkd, o nikladech a vynosech,o vydajich a
pHjmech a o vysledku hospodateni véetné sestavovani ticetni ziverky a vedeni icetnich knih
Sestavuje rozpodet organizace a piedklada ho ke schvalent fediteli Skoly
Zajistuje realizace piijmovych a Vydcqovyuh stranek rozpoctu véetné navrhu opatieni pii jejich
neplnéni
Kontroluje hospodafeni podle rozpoctu véetné sledovani jeho vyvoje, provadi pravidelné rozbory a
navrhuje opatfent
Navrhuje rozpo&tové zmény a projednava je s feditelem Skoly (statutdrnim zastupcem organizace)
Sleduje a eviduje finanéni majetek
Zajist'uje agendy a obéziva
Zajistuje financovani organizacc (agendy finantnich zdrojii, Gverove agendy, zOCtovaciho a
platebniho styku)
An'i]ym_]c pohledavky a zdvazky, predklada navrhy fefeni fediteli Skoly nebo zastupciim feditele Skoly
Zajistuje zahraniéni platebni styk v rdmei mezinarodnich kontaktt
Vede evidenci fondd a piedklada rozbory fediteli Skoly
Vede Géetni operace ve viech uctech PO
Zajistuje platby pres BusinessBanking
Vypracovava statistické vykazy —\irazy, energie, Ctvriletni a roéni vykazy
Zpracovava vyrocni zpravu o hospodafent
Uétuje pokladny PO
Provadi vyétovani hospodatské a doplitkové cinnosti-ubytovani a stravovani
Vede oddélené evidenci — projektt a vazanych finanénich prostredki
Vede agendu BOZP, knihu drazll a zpracovava zpravy pro pojistovny

. Je piimo podiizen fediteli $koly nebo zastupclim feditele Skoly

. Zastupujc v pripadé nepiitomnosti mzdovou tcetni a personalistku
. Upravuje smérnice dle platnych pravnich norem

. Eviduje movity majetek

. Vede a ridi pracovniky THP tscku PO

. dba na dodrZeni ochrany osobnich udajli v souladu s Nafizenim EU (GDPR)

feditel Skoly

Telefon ;
www
adresa ;

318 623 231, Fax: 318 624 067, IC: 000 66702

wva.szg.gb.cz , e-mail : szs@szs.pb.cz
SZS a VOS zdravotnicka, Jiraskovy sady 113, 261 01 Piibram |



